文华学院请假审批单

填表时间：       年   月   日
	所属部门
	　
	姓名
	　
	性别
	　
	年龄
	　
	现任职务
	　

	请假时间
	自       年     月     日起至        年     月      日止，共        天。

	请假类别
	    □事假    □病假    □婚假    □产假    □丧假

	请假事由
	　

	今年同类假累计申请天数
	　

	部门领导批准意见
	　
	人力资源处处理意见
	　

	分管院领导审批意见
	　

	注：请病假者请附医疗机构证明。
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