办理岗位异动手续流程表
	到人力资源处领取《文华学院教职工岗位异动表》和《校内工作调动通知单》



	办理工作移交并把《回执》交回人力资源处



	现工作部门负责人签字



	到人力资源处领取《校内调动介绍信》



	新工作部门负责人签字



	《文华学院教职工岗位异动表》交回人力资源处留存








