非应届毕业生来校报到档案、社保、公积金、办理流程
1、 档案转移流程
	在人力资源处开据《档案接收函》



	凭《接收函》到武汉市人才服务中心光谷服务点开据《调档函》



	持《调档函》到本人档案所在地转档案



	档案由原所属单位邮寄到光谷人才，办理完毕后电话告知


二、社保办理流程
	办理社保卡提交相关材料

1．本人近期白底彩色正面免冠头像的数字化图片文件

2．发送至邮箱83236781@qq.com



	外地新进人员如需办理外省养老保险关系转移，请到转出地社保经办机构开具《基本养老保险参保缴费凭证》，再将此证、身份证原件和复印件、户口薄原件和复印件交由我处代办。


3、 公积金办理流程
	在人力资源处开据《住房公积金接收函》



	凭《接收函》到原工作单位开具《住房公积金转移凭证》



	持《转移凭证》到原单位公积金缴存银行办理转移



	个人公积金帐号转至我校名下后，回单交我处留存







































