生育津贴办理流程
1、 申办生育津贴报销流程
	办理异地生育登记需要提供以下材料
1、结婚证复印件
2、女方社会保障卡复印件

3、夫妻双方的身份证复印件
4、《武汉市生育保险就医登记表》一式五份
5、《武汉市长驻外地人员就医登记表》一式三份

注：本地生育只需将结婚证拍照发送至邮箱239191117@qq.com。



	住院生育前交由人力资源处办理


	人力资源处在社保局办理登记后返回表格



	生产后三个月内提交以下材料核发津贴
1、出院记录复印件
2、结婚证复印件

3、出生医学证明复印件
4、《武汉市生育津贴、护理假津贴申报审核表》


	人力资源处将材料交社保局审核



	审核通过后基金结算中心拨款至学院，学院按《武汉市职工生育保险办法》、院人〔2014〕4号《文华学院教职工考勤管理暂行办法》 发放津贴。



二、申报现金报销（异地生育人员除按上述程序申报生育津贴外，还需按以下要求办理现金报销申报手续）
	需要提供以下材料
1、出院记录原件
2、住院发票原件
3、住院费用汇总明细清单，原始发票
4、出生医学证明复印件

5、女方社会保障卡复印件

6、全套病案资料：住院病案首页、长期医嘱、临时医嘱、手术记录、麻醉记录、出院记录（医院病案室复印全套，盖医院公章）
7、《武汉市生育保险就医登记表》

8、《武汉市生育保险现金结算申报审核表》

9、《武汉市生育保险长驻外地人员就医申请表》



	基金结算中心将报销金额转入申报人员社会保障卡账户


	生产后三个月内与申报津贴材料一并交由人力资源处办理


	三、办理计划生育手术津贴
办理计划生育手术登记需要提供以下材料
1、身份证复印件
2、结婚证复印件

3、社会保障卡复印件
4、B超单复印件

5、《武汉市生育保险就医登记表》一式三份


	必须在入院做手术之前交由人力资源处办理



	人力资源处去社保局办理登记后将表格返还给教职工


	教职工将表格交给医院后进行手术


	术后一个月内提交以下材料核发津贴
1、社会保障卡复印件
2、门诊手术记录或出院记录

3、医院检查B超单复印件

4、《武汉市生育保险就医登记表》
5、《武汉市生育津贴、护理假津贴申报审核表》


	人力资源处将材料交社保局审核


	审核通过后基金结算中心拨款至学院，学院按《武汉市职工生育保险办法》、院人〔2014〕4号《文华学院教职工考勤管理暂行办法》 发放津贴。



五、申报护理假津贴流程
	男职工在小孩满月后一个月内提交以下材料核发津贴
1.出院记录复印件
2.结婚证复印件

3.出生医学证明复印件
4.《武汉市生育津贴、护理假津贴申报审核表》
5.已登记的表1或表7复印件



	人力资源处将材料交社保局审核


	审核通过后基金结算中心拨款至学院，学院按《武汉市职工生育保险办法》、院人〔2014〕4号《文华学院教职工考勤管理暂行办法》 发放津贴。







































